Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Zarzadzania Ut
nr 2/2026 z dnia 8 stycznia 2026 r.

w sprawie zasad regulujacych dziatalno$¢ Studenckich K6t Naukowych
na Wydziale Zarzadzania Ut

Na podstawie § 70 ust. 4 pkt 9 Statutu Ut przyjetego uchwatg Senatu Uniwersytetu tddzkiego

nr 440 z dnia 27 maja 2019 r. (z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

TWORZENIE | CZLONKOSTWO W STUDENCKICH KOtACH NAUKOWYCH
NA/PRZY WYDZIALE ZARZADZANIA Ut

§1

Studenckie Koto Naukowe dziatajgce przy Wydziale Zarzadzania zrzesza aktywnych studentéw

Wydziatu Zarzadzania, studiujgcych na studiach l'i/lub Il stopnia.

§2

Podstawe dziatania Kota Naukowego stanowi uchwalony statut/regulamin, zgodny
z przepisami prawa oraz z zatozeniami dotyczagcymi dziatalnosci naukowej
i dydaktycznej Wydziatu Zarzgdzania.

Cztonkowie nowo tworzonego Kota Naukowego zobowigzani sg uzyskac akceptacje Dziekana
WZ dla regulaminu Kofa.

Cztonkowie nowo tworzonego Kota Naukowego zobowigzani sg opracowaé program dziatan
naukowych, ktdry opiniuje opiekun i zatwierdza Dziekan WZ.

4. Nowo tworzone Koto Naukowe musi zosta¢ zarejestrowane w Centrum Ksztatcenia

i Spraw Osob Studiujgcych Ut zgodnie z Zarzadzeniem Rektora Ut nr 37
zdn. 15.12.2025.

FUNKCJONOWANIE | FINANSOWANIE KOt NAUKOWYCH

§3

Kota Naukowe okreslone w § 1 nie mogg prowadzi¢ dziatalnosci zarobkowej, mogg natomiast
pozyskiwa¢ od podmiotéw zewnetrznych (sponsorow) srodki niezbedne na finansowanie
ich dziatalnosci.

Finansowanie Kot Naukowych przez podmioty zewnetrzne wymaga kazdorazowo zawarcia
umowy (zaopiniowanej przez opiekuna organizacji) o wspotpracy albo sponsoringu,
lub innej umowy o podobnym charakterze, ktérej projekt podlega zatwierdzeniu
przez Dziekana WZ.

84

Kota Naukowe dziatajagce przy Wydziale Zarzadzania Ut, spetniajgce warunki okreslone
w § 1 i 2 mogg pozyskiwa¢ dofinansowanie na realizowane dziatania ze S$rodkéw
pozostajgcych w dyspozycji Dziekana Wydziatu Zarzgdzania Ut.

Koto Naukowe moze uzyskaé¢ dofinansowanie od Dziekana WZ w postaci srodkow



statutowych oraz dodatkowe dofinansowanie na realizacje projektéw o istotnym znaczeniu
dla rozwoju naukowego jego cztonkdéw.

§5

Podejmujac decyzje w sprawie przyznania dofinansowania oraz jego wysokosci, Dziekan
uwzglednia mozliwosci finansowe Wydziatu Zarzadzania oraz bierze pod uwage merytoryczna
wartos¢ planowanego projektu, jego zgodno$¢ z celami dziatalnosci Kota,
a takze zaangazowanie cztonkéw Kota w dziatania na rzecz promocji Wydziatu Zarzadzania
i budowy jego wizerunku w otoczeniu zewnetrznym.

Zasady finansowania Két Naukowych na Wydziale Zarzadzania Ut zawiera zatacznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

§6

W terminie do 15 stycznia kazdego roku Koto ma obowigzek przedstawi¢ wniosek
o dofinansowanie dziatalnos$ci statutowej, obejmujacy w szczegdlnosci plan dziatalnosci
na biezacy rok.

Whiosek o dofinansowanie dziatalnosci statutowej zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Cztonkowie Kota mogg uzyskiwac dofinansowanie Dziekana WZ do projektéw, o ktérych
mowa w par. 4, pkt. 2 na podstawie wniosku, do ktérego powinien by¢ dotagczony szczegétowy
budzet. Whnioski o dofinansowanie projektéw powinny by¢ zgtaszane najpdiniej
do 15 stycznia roku, w ktdrym planowana jest realizacja.

W wyjatkowych przypadkach Koto moze uzyskaé dofinansowanie projektu w trakcie roku
budzetowego.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu realizowanego przez Koto oraz wzdér budzetu
projektu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§7

Kazde Koto Naukowe dziatajgce przy Wydziale Zarzadzania wnioskujgce o srodki
na dziatalno$¢ od Dziekana WZ ma obowigzek ztozyé Sprawozdanie z dziatalnosci
i rozliczenie finansowe za miniony rok kalendarzowy w terminie do 15 stycznia roku
kolejnego. Sprawozdanie z dziatalnosci i rozliczenie finansowe sktadane jest Dziekanowi
ds. studenckich.

Wzér Sprawozdania z dziatalnosci i rozliczenia finansowego zawiera zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§8

Zasady wydatkowania i rozliczania sSrodkéw przyznawanych przez Dziekana Wydziatu
Zarzadzania zawiera zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Naruszenie okreslonych zarzadzeniem procedur bedzie skutkowac cofnieciem przyznanego
dofinansowania Dziekana WZ w catosci lub czesci.



§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia. Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu
Zarzadzania Ut nr 13/2025 z dn. 12.11.2025 r. w sprawie zasad regulujgcych dziatalnos¢
Studenckich K&t Naukowych na Wydziale Zarzadzania Ut.

Zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

1. Wnhniosek o przyznanie dofinansowania statutowego,
Whiosek o dofinansowanie projektu realizowanego przez Koto Naukowe,
Sprawozdanie z dziatalnosci i rozliczenie finansowe Kota Naukowego,
Zasady finansowania Két Naukowych na Wydziale Zarzadzania,

R S

Zasady wydatkowania i rozliczania srodkéw przyznanych przez Dziekana Wydziatu
Zarzadzania Ut.

Dziekan Wydziatu Zarzgdzania Ut
Prof. dr hab. Ewa Walinska



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 2/2026
Dziekana WZ z dnia 08.01.2026 r.

Whiosek o przyznanie dofinansowania statutowego narok ............

Czesc | — Informacje ogélne

Nazwa Studenckiego Kota Naukowego

Opiekun Kofa

Aktualna liczba cztonkéw

Adres podstrony WWW

Planowane dziatania w nastepnym roku
kalendarzowym

Czes¢ Il — Kryteria formalne

Aktualny statut/regulamin organizacji Tak/Nie
zatwierdzony przez Dziekana WZ

Aktualna podstrona www organizacji na stronie Tak/Nie
gtéwnej WZ

Ztozone w terminie sprawozdanie z dziatalnosci Tak/Nie
Organizacji

Udziat Kota w ostatniej edycji prezentacji Tak/Nie

organizacji studenckich na WZ ,,sKOtOwanie”

Czesc Il — Kryteria zwigzane z aktywnoscig

a) Wspodtorganizacja wydarzenia
uniwersyteckiego lub uczestnictwo w nim:

1) Piknik naukowy Ut, Tak/Nie




2) Inne wydarzenia o charakterze
popularyzatorskim.

Tak/Nie

b) Wspdtorganizacja wydarzenia dla studentéw
Ut lub uczestnictwo w nim:

1) Dzien Studenta WZ, Tak/Nie

2) Wydarzenia towarzyszgce Gali Tak/Nie
Absolwenta,

3) KOtOmania. Tak/Nie

Podpis opiekuna Kota

Decyzja Dziekana Wydziatu

Podpis przewodniczgcego Kota

Podpis Dziekana Wydziatu



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2/2026
Dziekana WZ z dnia 08.01.2026 .

Whiosek o dofinansowanie projektu realizowanego przez Koto

Nazwa projektu

Organizator/Wspétorganizatorzy

Termin i miejsce

Liczba uczestnikow

Zasieg projektu (miedzynarodowy,
ogdlnopolski, uczelniany)

Cel projektu, jego krotki opis, efekty
merytoryczne

Korzysci dla cztonkdw Kofa

Korzysci dla Wydziatu Zarzadzania

Dofinansowanie od sponsoréw (nazwa
sponsora, kwota dofinansowania)

Cyklicznos¢ projektu

Tak/Nie

Uwagi

Podpis opiekuna Kota

Podpis osoby sktadajgcej wniosek



Wzér budzetu projektu
NAzZWa ProjektU. . i sie e e e

Organizator.......ciicuviiveeeee e

Pozycje budzetu

Wartosé w zt Uwagi

ddta finansowania ogoétem, z tego:

. Dofinansowanie od sponsoréow

. Finansowanie ze srodkéw wtasnych Kota

. Planowane dofinansowanie od Rektora

. Whptaty uczestnikow

Zr

1

2

3. Whptaty cztonkéw Kota
4

5

6

. Inne (jakie?)

Il Koszty projektu ogétem, z tego:

. Ustuga hotelowa (noclegi)

. Ustugi gastronomiczne (wyzywienie)

. Optaty konferencyjne

. Delegacje, koszty transportu

. Materiaty promocji zewnetrznych

. Materiaty promocyjne WZ

1
2
3
4
5. Materiaty biurowe
6
7
8

. Pozostate koszty (np. wynajem sal)

L. Kwota kosztéw do pokrycia przez Dziekana
WZ (Il -1)

Podpis opiekuna Kofa Podpis osoby sktadajgcej wniosek

Decyzja Dziekana Wydziatu:

Podpis Dziekana Wydziatu




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 2/2026
Dziekana WZ z dnia 08.01.2026 .

Sprawozdanie z dziatalnosci i rozliczenie finansowe za rok .....

Nazwa Studenckiego Kota Naukowego Logo Kota

1. Sktad osobowy Kofa
e Opiekun Kota:
e Zarzad Kofa:
e Lista cztonkéw Kota:

2. Efekty procesu rekrutacji
e Wroku ... z Kota odeszty ...... osoby.
e W rekrutacji na rok akademicki ....... zostaty przyjete ....... osoby.

3. Osiggniecia / Wydarzenia

Data Nazwa Charakter Zwigzek z WZ Inicjatywa
wydarzenia | wydarzenia wydarzenia | bezposredni/posredni wspodlna/indywidualna
(lub okres)

4. Zestawienie finansowe
Studenckie Koto Naukowe ................... Kwota w zt
| Stan poczatkowy (Srodki statutowe z roku poprzedniego)
Il Wptywy, w tym:

1. Srodki statutowe od Dziekana

2. Dofinansowanie Dziekana (projekty)

3. Sponsorzy zewnetrzni (gtdwnych projektow)

4. Dofinansowanie Rektora
5. Optaty za uczestnictwo w organizowanych konferencjach
6. Dofinansowanie przez Katedry

Wptywy taczne (Srodki do wykorzystania w roku

LSl sprawozdawczym)




\Y Wydatki, w tym:

1. Ze $rodkoéw statutowych roku ubiegtego

2. Ze srodkéw statutowych roku biezgcego

3. Projekty (finansowane przez Dziekana)

4. Projekty (finansowane przez Rektora)

5. Wptaty uczestnikéw konferencji

6. Wptaty od sponsoréw zewnetrznych (gtdwnych projektéw)

7. Finansowane przez Katedre

V= (I11-1V) Stan srodkéw na koniec roku sprawozdawczego

Podpis opiekuna Kofa Podpis przedstawiciela Kota



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 2/2026
Dziekana WZ z dnia 08.01.2026 .

Zasady finansowania K6t Naukowych na Wydziale Zarzadzania

Finansowanie Két Naukowych na Wydziale Zarzgdzania odbywa sie w kolejnych latach
kalendarzowych. Rok kalendarzowy jest okresem, za ktéry Koto rozlicza sie
z pozyskanych i wydatkowanych srodkéw uzyskanych z puli Dziekana Wydziatu
Zarzadzania.
Koto Naukowe moze starac sie o dofinansowanie:

a) dziatalnosci statutowej,

b) dziatalnosci projektowe;.
Kazdemu Kotu, ktére dziata na Wydziale Zarzadzania od przynajmniej 1 roku,
przystuguje dofinansowanie Dziekana w postaci $Srodkéw statutowych. Kwota
dofinansowania wynosi 1500 zt rocznie. Kotfa dziatajgce krdcej niz jeden rok otrzymuja
dofinansowanie w wysokosci 50% kwoty okreslonej powyzej.
Aby otrzymad dofinansowanie dziatalnosci statutowej Koto Naukowe musi w pierwszej
kolejnosci spetni¢ nastepujgce warunki formalne:

a) miecé aktywng podstrone www, na ktérej powinny sie znalez¢ statut/regulamin Kota
oraz aktualne informacje o jego dziatalnosci,

b) ztozy¢ za ostatni rok kalendarzowy roczne sprawozdanie z dziatalnosci (termin
ztozenia sprawozdania — do dnia 15 stycznia roku nastepnego) — nie dotyczy Kot
dziatajgcych krocej niz 1 rok,

c) ztozyé Rozliczenie finansowe (zatgcznik nr 3),

d) ztozy¢ plan dziatalnosci na najblizszy rok kalendarzowy zawarty we wniosku
o dofinansowanie statutowe (do dnia 15 stycznia roku biezgcego),

e) uczestniczy¢ w ostatniej edycji prezentacji ,sKOtOwanie” — nie dotyczy Kot
dziatajgcych krocej niz 1 rok.

Spetnienie warunkdw opisanych w punkcie 4. pozwala na uzyskanie 50% dostepnej

na dany rok kwoty finansowania dziatalnosci statutowe;j.

Aby otrzymac¢ dofinansowanie dziatalnosci statutowej w petnej wysokosci Koto

Naukowe musi spetnié¢ rowniez nastepujace warunki zwigzane z aktywnoscia:

a) wspotorganizacja/uczestnictwo co najmniej jednego wydarzenia uniwersyteckiego
o charakterze popularyzatorskim,

b) wspdtorganizacja/uczestnictwo kazdego z nizej wymienionych wydarzen
dla studentow WZ:

a) Dzien Studenta WZ,
b) wydarzenia towarzyszgce Gali Absolwenta,

c) KOtOmania.
Srodki statutowe niewykorzystane w danym roku kalendarzowym mogg zostaé
przesuniete na realizacje zadan w roku nastepnym.



8. Koto Naukowe, ktdre spetnia fgcznie warunki opisane w punktach 4. oraz 6., moze
zgtasza¢ wnioski o dodatkowe dofinansowanie na realizacje projektéw o istotnym
znaczeniu dla rozwoju naukowego jego cztonkdéw (par. 4., punkt 2. Zarzgdzenia).

9. Do wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ dotgczony szczegétowy budzet
projektu.

10. 0 przyznaniu finansowania decyduje Kolegium Dziekanskie, ktére w procesie
decyzyjnym uwzglednia nastepujace kryteria:

a) jakos$¢ merytoryczna projektu (m.in. zasieg wydarzenia i jego oddziatywanie)
(do 40 punktow),
b) ocena dotychczasowej aktywnosci Kota zgtaszajgcego projekt
(do 25 punktow),
c) zgodnosc¢ projektu ze Strategig Rozwoju WZ i jego wartos$é promocyjna
(do 15 punktéw),
d) struktura kosztdw projektu
(do 10 punktéw),
e) struktura finansowania, w tym uzyskane finansowanie zewnetrzne projektu
(do 10 punktow).
11. Aktywnos¢ Kot Naukowych na Wydziale Zarzadzania jest oceniana na podstawie:
a) aktywnosci o charakterze naukowym, np.:
e napisanie (bez udziatu pracownikéw naukowych) i wygtoszenie referatu
na konferencji naukowej,
e zorganizowanie konferencji/seminarium,
e zorganizowanie wykfadu goscinnego;
b) wspdtorganizacjii/lub uczestnictwa w wydarzeniu dla studentéow WZ;
c) wspdtorganizacji i/lub uczestnictwa w wydarzeniu miedzywydziatowym
lub uniwersyteckim.

12. Ocena aktywnosci dokonywana jest przez Kolegium Dziekanskie na podstawie
ztozonego sprawozdania rocznego. Kryteria aktywnosci naukowej uwzglednia¢ beda
m. in. zasieg wydarzenia i jego oddziatywanie.



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 2/2026
Dziekana WZ z dnia 08.01.2026 .

Zasady wydatkowania i rozliczania srodkéw przyznanych
przez Dziekana Wydziatu Zarzgdzania Ut

Sposob realizacji wydarzen na Wydziale Zarzgdzania Ut regulujg Zasady organizacji
wydarzen na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu tédzkiego
(www.wydarzenia.wz.uni.lodz.pl). Po uzyskaniu zgody Dziekana na organizacje wydarzenia

cztonkowie Kotfa zobowigzani sg postepowac zgodnie z tymi zasadami.
Wszelkie materiaty promocyjne przygotowane na potrzeby wydarzenia powinny zawierac
logotyp Wydziatu Zarzadzania Ut (logotypy do pobrania: www.materialy.uni.lodz.pl).

Zgodnie z obowigzujaca identyfikacjg wizualng Uniwersytetu tédzkiego logotyp Wydziatu
Zarzadzania Ut stosujemy samodzielnie bez doktadania logotypu Uniwersytetu tddzkiego.
Wszystkie materiaty zawierajgce logotyp Wydziatu Zarzadzania Ut przed ich
opublikowaniem w wersji elektronicznej lub wydrukiem powinny uzyskac¢ akceptacje
Dziatu Administracji i Komunikacji. W tym celu prosimy o kontakt mailowy:
wydarzenia.wz@uni.lodz.pl.

Zasady postepowania przed dokonaniem wydatkéw ze srodkéw pochodzacych

od Dziekana zwigzanych z zakupami débr i ustug:

a) organizator wydarzenia zobowigzany jest sprawdzi¢, czy na dany rodzaj planowanych
wydatkéw w Uniwersytecie todzkim sg podpisane umowy przetargowe (odpowiednie
wykazy znajdujg sie w sekretariatach Katedr, przy ktorych dziatajg kota naukowe).
Jesli tak, zakup moze nastgpié tylko u tych podmiotdw;

b) w przypadku wydruku ulotek, drukéw itp. nalezy skontaktowaé sie z Centrum
Komunikacji Marki Ut w celu ustalenia drukarni, z ktorg Ut ma podpisang umowe
przetargowg;

c) w przypadku nieznalezienia odpowiedniego zakupu lub ustugi w dokumentach
okreslonych w punktach a) i b) organizator zobowigzany jest do przeprowadzenia
rozeznania rynku u co najmniej trzech oferentéw oraz ztozenia zapytania o wskazanie
trybu na zakup dostawy lub ustugi do Centrum Zamdwien Publicznych i Zakupdéw Ut
poprzez wystanie maila na adres przetargi@uni.lodz.pl (albo poprzez ztozenie pisma

w wersji papierowej do Centrum Zamoéwien Publicznych i Zakupdéw UL).


http://www.wydarzenia.wz.uni.lodz.pl/
http://www.materialy.uni.lodz.pl/
mailto:wydarzenia.wz@uni.lodz.pl
mailto:przetargi@uni.lodz.pl

d)

e)

Zapytanie do Centrum Zamoéwien Publicznych i Zakupéw Ut o wskazanie trybu
na zakup ustugi lub dostawy nalezy ztozyé przed dokonaniem zakupu. Warunkiem jego

realizacji jest uzyskanie zgody z ww. jednostki;

w przypadku delegacji stuzbowej lub dokonania zakupéw u podmiotéw, z ktérymi
Uniwersytet £édzki nie ma podpisanych umoéw przetargowych, o ktérych mowa wyzej,
a dostawca nie wystawia faktur z 14 dniowym terminem ptatnosci Dziekan tylko
refinansuje wydatki, ktére wstepnie nalezy pokry¢ z wtasnych srodkow.

w przypadku niezastosowania sie do wyzej wymienionych zasad faktury zakupowe
nie bedga realizowane przez Wydziat Zarzadzania Ut.

W rozliczaniu uzyskanego dofinansowania obowigzujg nastepujgce zasady:

a)

b)

d)

rozliczenie poniesionych wydatkéw dokonywane jest w Biurze Dziekana WZ (pok. nr 6)
na podstawie dostarczonych dokumentéw finansowych;

w przypadku, gdy dokonywane byto rozeznanie rynku do faktury zakupowej nalezy
dotaczy¢ zgode z Centrum Zamowien Publicznych i Zakupdédw Ut oraz 3 oferty
otrzymane przy rozeznaniu rynku;

kazdy dokument finansowy powinien by¢ dostarczony do pok. nr 6 najpdiniej
na 10 dni przed uptywem jego terminu ptatnosci;

niedotrzymanie wyzej wymienionych warunkéw i terminéw powoduje cofniecie
dofinansowania w catosci lub czesci.



